
Empfehlungen zur Einrichtung und 
Ausstattung von Archivräumen 
 

Rechtliche Grundlagen 

Als Archivträger sind Sie gemäß § 7 Abs. 2 KAO zur dauerhaften Erhaltung Ihres Archivguts verpflichtet 
und müssen die hierzu erforderlichen Maßnahmen ergreifen. Einschlägige Normen für die Einrichtung 
von Archivräumen und die Aufbewahrung von Archivgut sind die DIN ISO 11799 und die DIN 67700. 
Das Diözesanarchiv unterstützt Sie in Fragen der Bestandserhaltung und ist insbesondere in Fragen der 

Unterbringung Ihres Archivs hinzuzuziehen. Das Diözesanarchiv laut § 12 (2) KAO insbesondere bei 

Entscheidungen über die Unterbringung des Archivs gutachterlich hinzuzuziehen. 

Anforderungen an einen Archivraum 

Boden & Bodentraglast 

- Als Bodenbeläge eignet sich Estrich, Fliesen oder Linoleum. 

- Die Bodentraglast sollte mind. 500 kg/m2 betragen. 

 

Versorgungsleitungen und Infrastruktur 

- Räume mit wasserführenden oder sonstigen Versorgungsleitungen (Strom, Gas etc.) 

sollen vermieden werden (wenn unvermeidbar, dann nach Möglichkeit zusätzliche bauliche 

Maßnahmen wie bspw. Unterbauwanne aus Zink bei Wasserleitungen anbringen). 

- Heizungs- und Lüftungsmöglichkeiten sollten Klimaregulierung und Vermeidung von 

Schimmelbildung vorhanden sein. 

- Direkte Sonneneinstrahlung ist zu vermeiden, beispielsweise durch Rollläden, Jalousien, 

Fensterläden oder UV-Schutzfolie auf den Fensterscheiben. 

- Eine regelmäßige, trockene oder nebelfeuchte Reinigung des Raumes (Staub ist Nährboden für 

Schimmel und Schädlinge) wird empfohlen. 

 

Raumklima 

- Der Archivraum sollte grundsätzlich trocken, kühl und dunkel sein. Feuchte Kellerräume und 

zugige Dachböden eignen sich daher nicht. 

- Es haben möglichst konstante Klimawerte zwischen 45-55% relativer Luftfeuchtigkeit sowie 

einer Temperatur zwischen 16-18 Grad Celsius zu herrschen. 

- Eine regelmäßige Überwachung der Werte mit analogen Thermohygrographen oder 

Datenloggern wird empfohlen. 

- Zur Einhaltung der Klimawerte können Entfeuchter, regelmäßiges Lüften und bedarfsweiser 

Einsatz der Heizung eingesetzt werden. 

 

Sicherheit 

- Der Archivraum muss abschließbar sein. 

- Die gängigen Brandschutzvorschriften (Rauchmelder, Wasser-Handfeuerlöscher) sind 

einzuhalten.  

- Nur reine Wasserlöscher, keine Schaum- oder Pulverlöscher sind im Brandfall einzusetzen. 

- Im Archivraum sind unnötige Brandlasten (Möbel, Elektrogeräte etc.) zu vermeiden. 



Empfehlungen zur Einrichtung und 
Ausstattung von Archivräumen 
 

Ausstattung eines Archivraumes 

- Die Ausstattung des Archivraumes sollte aus feuerverzinkten, einbrennlackierten Stahlregalen 

mit einer Tiefe von ca. 30-40 cm je nach Größe des Archivguts und einem Regalbodenabstand 

von ca. 40 cm (= 3 Archivboxen übereinander) bestehen.  

- Die Regalböden müssen eine Tragkraft von mind. 75 kg/m besitzen. 

- Eine dreifache Bördelung der Regalböden ist zu empfehlen. 

- Zur Standsicherheit ist die Verankerung der Regale in der Wand und ggf. im Boden nötig.  

- Sollte kein gesonderter, abschließbarer Archivraum zur Verfügung stehen, sind verschließbare 

Stahlschränke zu verwenden. 

- Bei der Aushebung von Archivgut, bietet sich zur Selbstorganisation eine Ablage bestehend aus 

Tisch oder Rollwagen an.  

Aufbewahrung von Archivgut  

• Archivgut ist fachgerecht in säurefreie und alterungsbeständige Materialien nach DIN ISO 16245 

zu verpacken. 

• Bei der Verpackung von Archivgut ist zwischen Heftern und Mappen, die das Archivgut 

unmittelbar umschließen, sowie Archivboxen zum Schutz vor äußeren Einflüssen zu 

unterscheiden.  

• Das Diözesanarchiv berät bezüglich der fachgerechten Verpackung und gibt einschlägiges 

Material zu Selbstkostenpreis ab. 

• Bei der Einlagerung mehrerer Archive oder Schriftgutkörper an einem Standort sind diese 

deutlich sichtbar voneinander getrennt aufzustellen und zu beschriften. 

 

Bei allen Fragen, die Einrichtung und Ausstattung von Archivräumen betreffen, wenden Sie sich bitte an: 

Diözesanarchiv Limburg 

Weilburger Str. 16 

65549 Limburg 

Tel. 06431 295-848 

Mail archiv@bistumlimburg.de  

Hinweis:  
Bitte regelmäßig die Schranktüren öffnen, um Schimmelbildung vorzubeugen. 

Hinweise:  
• Bitte einen ausreichenden Abstand von 20 cm zur (Außen-)Wand einhalten. 
• Regale sind mit Abstand zu Heizkörpern und nicht vor ungeschützten Fenstern zu 

platzieren. 
• Das Diözesanarchiv kann bei Angebotseinholung zur Ausstattung des 

Archivraumes unterstützen. 

Empfehlung:  

Ernennen Sie eine/n Beauftragte/n für Ihr Archiv, um Ordnung, Reinhaltung und 
Klimakontrolle zu organisieren. 
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